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REGLAMENTO DEL CENTRO DE COMPUTO

OBJETIVO.-) Lograr un eficiente y correcto uso del equipo de computo
asignado en este centro, por parte de sus usuarios; de tal manera, que se
coadyuve en el logro de las metas académicas de la Escuela de Negocios

#1.-) DEFINICION DE USUARIOS. Son Usuarios del Centro de Computo:

Los estudiantes de la Unidad Académica de Negocios, cuyo semestre incluya
alguna materia relacionada con el uso de la computadora como apoyo didactico
6 de préctica.

Los estudiantes de la Unidad Académica de Negocios, que hayan solicitado y
aprobado el examen de admision a cursos especiales ofrecidos por la
coordinacion del centro de computo.

Los profesores y/o investigadores de la Unidad Académica de Negocios, que
tengan necesidad de utilizar el centro de computo para desarrollar su trabajo, ya
sea de apoyo didéactico o como herramienta en el desarrollo de alguna
[nvestigacion.

Personal administrativo y/o de servicios que labore en la Unidad Académica de
Negocios, y que se encuentre asistiendo a algin curso de capacitacion y / o de
actualizacién relacionado con la computacion 6 dreas afines.

Alumnos inscritos en diplomados y cursos de capacitacion y / o actualizacion
que ofrezca la Unidad Académica de Negocios, a través de la coordinacién del
centro de cdémputo; sujeto a previa autorizacion.

4I1.- REGLAMENTACION PARA EL USO DEL EQUIPO Y SOFTWARE DEL
CENTRO DE COMPUTO:

a)

b)

d)

Para hacer uso del equipo del centro de computo, los estudiantes de la Unidad
Académica de Negocios deberan presentar su credencial y deberén registrarse
en la relacién de usuarios. Esto, con el propésito de tener un mejor control del
centro.

Los profesores investigadores, trabajadores administrativos y de servicios que
requieran el uso de una computadora o que necesiten asesoria sobre el manejo de
equipo de computo o de algun software, deberan solicitar el servicio a la
coordinacién del centro, con un minimo de una hora de anticipacion.

Después de usar la computadora, todos los usuarios deberan llenar un registro
con su nombre y firma; asi como anotar la clave del software utilizado.

Durante el trabajo del usuario en el centro de computo, NO SE PERMITE:

d1.- Usar el equipo para fines no académicos (juegos, lucro personal, etc.).
d2.- Introducir y/o consumir alimentos de cualquier tipo.

d3.- Fumar dentro del local.
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d4.- Golpear o maltratar el equipo o cualquiera de sus componentes.
d5.- Pronunciar palabras obscenas (tampoco dirigirlas a otro usuario).
d6.- Llevar consigo ningun tipo de mascota.

d7.- Introducir intencionalmente, dispositivos con virus informaticos.
d8.- Causar dafio intencional al software instalado en las maquinas.
d9.- Introducirse al centro sin un proposito de trabajo especifico.
d10.- Tirar basura dentro del centro de computo.

d11.- Faltarle el respeto al personal que labora en el centro de computo.

¢II.- CONSIDERACIONES ADICIONALES PARA EL SERVICIO A
USUARIOS:

1. El tiempo maximo de uso de una computadora por sesion del usuario, sera de 2
hrs.

2. Ningtn usuario podrd tendrd dos sesiones consecutivas, a menos que exista

equipo disponible.

El servicio normal a usuarios individuales del centro de cémputo, es de lunes a

viernes de las 9 de la mafiana a las 5 de la tarde, en el primer piso, siempre y

cuando sea factible de acuerdo con la programacion de las practicas de las

materias del drea de informatica que se impartan en el semestre.

4. El servicio a grupos de estudiantes acompafiados por el maestro de algunas de
las materias del area de informaética, sera de lunes a viernes desde las 9 de la
mafiana hasta las 5 de la tarde. (Primera planta, centro de computo).

5. Solamente podra estar trabajando un usuario por computadora.
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% IV.- SANCIONES:

Todo usuario que no respete las disposiciones sefialadas en el punto ( [1-d ) anterior, se
haré acreedor a las siguientes sanciones :

1.- Una llamada de atencidn, para aquellos usuarios que no respeten lo sefialado en los
puntos d1,d2,d3,d6,d9 ydl0.

2.- Suspension del Servicio por una semana, para aquellos usuarios que no respeten lo
sefialado en los puntos d4 , d5,d7 y d8 .

3.- Suspension del Servicio por todo un semestre, para aquellos alumnos que no

respeten lo sefialado en el punto d11; ademés sera reportado mediante oficio, a la
direccion de la escuela, para que se determine la accidn pertinente.




SERVICIOS QUE PRESTA EL CENTRO DE COMPUTO DE LA UNIDAD

OBJETIVO y FUNCIONES.

¢ OBJETIVO:

Desarrollar de manera eficiente todas las actividades propias de un
Centro de Computo, para Coadyuvar en el logro de las metas
institucionales trazadas en el programa de trabajo presente de la Unidad
Académica de Negocios.

¢ FUNCIONES:

I. Brindar un Eficiente Servicio de Cémputo a Profesores-
Investigadores y alumnos de la Unidad Académica de
Negocios.

2. Brindar Servicio y Asesorfa en el area de Cémputo, a todos
los Departamentos que integran la Unidad Académica de
Negocios, en lo referente a manejo de Software.

3. Implementar, Desarrollar e Impartir Cursos de Capacitacién y
/6 Actualizacién en el uso de paquetes computacionales y / o
de Sistemas, dirigidos al personal Docente y Administrativo
que labora en la Unidad Académica de Negocios.

4. Implementar las medidas necesarias para mantener en
optimas condiciones todo el equipo asignado al centro de
computo de la  Unidad Académica de Negocios.
(mantenimiento preventivo y correctivo)

5. Vigilar el cumplimiento del Reglamento Interno del Centro
de Computo de la Unidad Académica de Negocios.

6. Gestionar los recursos necesarios para cumplir a plenitud la
funciones anteriores.

7. Administrar correctamente los recursos disponibles del
Centro de Cémputo.

ACADEMICA DE NEGOCIOS:

% SERVICIO A USUARIOS ALUMNOS:

o Servicio consistente en el uso de computadoras y el Software instalado
en ellas, en sesiones de 2 hrs. por cada usuario, de lunes a viernes en el
horario de 9 a 17 hrs, en la primera planta del centro de computo.

o Servicio consistente en el uso de computadoras y el Software instalado
en ellas, durante el desarrollo de las clases del area de informaética, de
lunes a viernes en el horario de 9 a.m, a las 17 hrs, de acuerdo con la
programacion del propio centro de computo, en la primera planta del
centro de computo.

o Servicios de Internet, para los alumnos avanzados que lo soliciten y
demuestren que hardn un uso adecuado del mismo.




$SERVICIO A USUARIOS PROFESORES INVESTIGADORES:

o Servicio consistente en el uso de computadoras y el Software instalado
en ellas, durante sesiones de 3 hrs. por cada usuario, de lunes a viernes
en el horario de 9 a 17 hrs, en la primera planta del centro de computo.

o Servicio consistente en el uso de computadoras y el Software instalado
en ellas, durante el desarrollo de las clases del 4rea de informatica, de
lunes a viernes en el horario de 9 a.m, a las 17 Hrs, de acuerdo con la
programacién del propio centro de computo, en la primera planta del
centro de computo.

o Servicios de Internet, para los Profesores-Investigadores que lo soliciten
y demuestren que haran un uso adecuado del mismo.

+CURSOS DE CAPACITACION:

Cursos de Capacitacion en Computo, para Personal Docente de Negocios
Cursos de Capacitacion en manejo de paquetes computacionales
Cursos Especiales para alumnos

Implementacion de Cursos de acuerdo con los requerimientos de los
LY
Departamentos
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